АДМИНИСТРАЦИЯ                                         

ЗОЛОТОДОЛИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПАРТИЗАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ПРИМОРСКОГО КРАЯ  
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15 сентября 2010 г.                   
село Золотая Долина 

      

№  57

Об утверждении Административного регламента   о предоставлении Администрацией Золотодолинского сельского поселения муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Земельным кодексом Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 5 марта 2007 г. № 145 «О порядке организации и проведения государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий»; Постановлением  Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», Закон Приморского края от 29 июня 2009 г. № 446-КЗ «О градостроительной деятельности на территории Приморского края»; постановление администрации Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района от 12.05.2010 года № 29 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг»; и на основании Устава Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района Приморского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» (прилагается).
2. Ведущему специалисту Яроцкой С.В. обнародовать настоящее постановление в газете «Золотодолинский вестник». 

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования.

Глава Золотодолинского
сельского поселения





Е.Е.Бузырева
Утвержден
постановлением администрации Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района

от 15 сентября 2010г № 57
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, РЕКОНСТРУКЦИЮ, КАПИТАЛЬНЫЙ РЕМОНТ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, А ТАКЖЕ НА ВВОД ОБЪЕКТОВ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Наименование муниципальной услуги – подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию (далее – муниципальная услуга).

1.2. Наименования органа предоставляющего муниципальную услугу – администрация Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района  (далее - администрация).

1.3. Обеспечение предоставления муниципальной  услуги осуществляется муниципальными  служащими администрации Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района уполномоченным на предоставление муниципальной услуги (далее – специалисты администрации).
1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации; 
- Земельный кодекс Российской Федерации; 
- Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Закон Российской Федерации от 27.04.1993 года № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 5 марта 2007 г. № 145 «О порядке организации и проведения государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий»; 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; 
- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 г. № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»; 
- Закон Приморского края от 29 июня 2009 г. № 446-КЗ «О градостроительной деятельности на территории Приморского края»; 
- Устав Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района;

- постановление администрации Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района от 12.05.2010 года № 29 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг»;
- настоящий Административный регламент.
1.5. Результатом предоставления муниципальной  услуги является - выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт  объекта капитального строительства  (далее - разрешение на строительство), либо отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию.
1.6. Заявителями являются физические или юридические лица, обеспечивающие на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства (далее - застройщик). От имени застройщика могут выступать их представители, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности (далее - представитель застройщика).

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Информацию о порядке и правилах предоставления муниципальной  услуги можно получить по месту нахождения администрации Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района  (далее - администрация) по адресу: 
Местонахождение администрации Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района: Приморский край, Партизанский район, село Золотая Долина, улица Центральная, дом № 66.

Почтовый адрес: 692971, Приморский край, Партизанский район, село Золотая Долина, улица Центральная, дом № 66.

Адрес электронной почты администрации: adm_zd_new2010mail.ru
Телефоны: 8(42365) 24-1-83; 24-1-34.

Факс: 8(42365) 24-1-39.

График приема заявителей: 

Понедельник    9.00-17.15

Вторник         9.00-17.15

Среда            9.00-17.15

Четверг          9.00-17.15

Пятница         9.00-17.00

Обеденный перерыв 13.00-14.00

2.1.2.  Основными требованиями к информированию заявителей являются:
Достоверность представляемой информации;

Четкость в изложении информации;

Полнота информации;

Удобство и доступность получения информации;

2.1.3. На информационном стенде, расположенном в помещении администрации, размещается следующая информация:

извлечения из законодательных или иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

текст настоящего Административного регламента с приложениями (извлечения - на информационном стенде);

блок-схема порядка предоставления муниципальной  услуги (Приложение  3 к настоящему Административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления муниципальной  услуги;

образец заявления о выдаче разрешения на строительство, перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

месторасположение, режим работы, номера телефонов и адрес электронной почты администрации;

основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги;

порядок информирования о предоставлении муниципальной  услуги;

порядок получения консультаций.

2.1.4. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги могут предоставляться по устным и письменным обращениям, по телефону, по электронной почте.

2.1.5. При осуществлении консультирования специалист администрации предоставляет информацию:

об источниках получения документов, представляемых застройщиком (или представителем застройщика);

о времени приема и выдачи документов в администрации;

о сроках предоставления муниципальной  услуги;

о входящих номерах, под которыми зарегистрированы заявления о выдаче разрешения на строительство в системе делопроизводства администрации;

о наименование нормативных правовых актов по вопросам выдачи разрешений на строительство, их реквизиты;

о перечне необходимых документов для получения разрешения на строительство;
о порядке досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной  услуги;

о месте размещения справочных материалов по вопросам выдачи разрешений на строительство.
2.1.6. Время ожидания в очереди при личном обращении застройщика (представителя застройщика) за получением консультации не должно превышать 20 минут.

2.1.7. Время разговора со специалистом администрации в порядке консультирования по телефону ограничивается 10 минутами.

2.1.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист администрации подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста администрации, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) соответствующему специалисту администрации.

2.1.9. При консультировании по письменным обращениям, в том числе направленным в адрес администрации в электронном виде, ответ на обращение направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

2.2. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать десять дней со дня получения заявления, включая:

а) один день - при приеме и регистрации заявления о выдаче разрешения на строительство;
б) восемь дней - при рассмотрении документов и подготовки проекта разрешения на строительство или письма об отказе в выдаче разрешения на строительство;
в) один день - при выдаче застройщику (представителю застройщика) разрешения на строительство или отказ в его выдаче.

2.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) отсутствие в представленных застройщиком или представителем застройщика материалах любого из документов, указанных в Приложении  2 к настоящему Административному регламенту.

2) несоответствие представленных застройщиком или представителем застройщика документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
2.4. Требования к местам предоставления муниципальной  услуги.

2.4.1. Вход в администрацию  оборудуется вывеской с полным наименованием администрации.

2.4.2. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

информационными стендами;

специально оборудованными местами для оформления документов, которые обеспечиваются образцами заполнения документов и канцелярскими принадлежностями.

2.4.3. Места для ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее трех мест.

2.4.4. На каждом рабочем месте специалиста администрации размещается информация о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.4.5. Рабочие места специалистов администрации  оборудуются персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающими, сканирующими устройствами.

2.4.6. Рабочие места специалистов администрации  организовываются с учетом обеспечения возможности реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной  услуги.

2.6. Предоставление муниципальной  услуги осуществляется на бесплатной основе.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

Предоставление муниципальной  услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство;

б) рассмотрение заявления о выдаче разрешения на строительство и документов, прилагаемых к заявлению;

в) выдача застройщику (представителю застройщика) разрешения на строительство или отказ в его выдаче.

Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении  3 к настоящему Административному регламенту.

3.1. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию  заявления о выдаче разрешения на строительство (Приложение  1 к настоящему Административному регламенту) (далее - заявление) с приложением к нему документов указанных в Приложении  2 к настоящему Административному регламенту (далее - документы, прилагаемые к заявлению).

3.1.2. Заявление и документы, прилагаемые к заявлению, подаются застройщиком (представителем застройщика) в администрацию  и регистрируются специалистом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в день поступления заявления в Журнале регистрации заявлений  о выдаче разрешений на строительство и учета выданных разрешений (отказов в выдаче) разрешений на строительство (далее – Журнал регистрации). В  Журнале регистрации указывается дата представления застройщиком (представителем застройщика) документов, наименование застройщика (представителя застройщика), представившего документы, фамилия и инициалы лица, представившего документы, его должность и документ, удостоверяющий личность, фамилия и инициалы должностного лица,  принявшего документы, наименование и количество листов поступивших документов, дата подготовки разрешения на строительство или дата подготовки отказа в выдаче разрешения на строительство, дата передачи застройщику (представителю застройщика) разрешения на строительство или дата передачи застройщику (представителю застройщика)  отказа в выдаче разрешения на строительство с приложением документов, подпись лица, получившего разрешение на строительство (отказ в выдаче разрешения на строительство с приложением документов), примечание (в случае необходимости).

Документы, необходимые для получения разрешения на строительство, представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником.
3.1.3. Результатом административной процедуры является передача заявления и документов, прилагаемых к заявлению главе Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района.

3.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать одного дня со дня поступления заявления.

3.2. Рассмотрение документов и подготовка проекта разрешения на строительство  или письма об отказе в выдаче разрешения на строительство.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов, прилагаемых к заявлению с резолюцией главы Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района  специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.2.2. Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги,   самостоятельно рассматривает документы.
3.2.3. Специалист администрации:

1) проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

2) проводит проверку соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, разрешению на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение);

3) по результатам рассмотрения заявления и документов, прилагаемых к заявлению: в случае наличия всех документов, прилагаемых к заявлению и соответствия проектной документации требованиям, указанным в подпункте 2 настоящего пункта, - заполняет форму разрешения на строительство в двух экземплярах (Приложение 4 к настоящему Административному регламенту); в случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 2.3 настоящего Административного регламента, - готовит письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа.

3.2.4. Форма разрешения на строительство или письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство представляется главе Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района  для принятия решения.

3.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать восьми дней.

3.2.6. Результатом административной процедуры является принятие главой  одного из решений: о выдаче разрешения на строительство или об отказе в выдаче разрешения на строительство.

3.3. Выдача застройщику (представителю застройщика) разрешения на строительство или отказ в его выдаче.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление к  специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги,   подписанного главой Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района разрешения на строительство или письма об отказе в выдаче разрешения на строительство.

3.3.2. Специалист администрации  после получения подписанного главой Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района разрешения на строительство или письма об отказе в выдаче разрешения на строительство:

1) в течение 20 минут регистрирует разрешение на строительство или письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство в Журнале регистрации заявлений о выдаче разрешений на строительство и учета выданных разрешений (отказов в выдаче) разрешений на строительство;

2) в течение одного дня информирует застройщика (представителя застройщика) о принятом решении (о выдаче разрешения на строительство или об отказе в выдаче разрешения на строительство) по телефону (если в заявлении указан контактный телефон) или направляет застройщику письменное уведомление;

3) в течение 10 минут выдает застройщику (представителю застройщика) под роспись в Журнале регистрации заявлений о выдаче разрешений на строительство и учета выданных разрешений (отказов в выдаче) разрешений на строительство один экземпляр разрешения на строительство или передает письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство с документами, прилагаемыми к заявлению;

4) в течение 10 минут помещает в дело заявление о выдаче разрешения на строительство и второй экземпляр разрешения на строительство с прилагаемыми к заявлению документами или письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство.

3.3.4. Результатом административной процедуры являются: выдача разрешения на строительство или выдача письма об отказе в выдаче разрешения на строительство с возвратом прилагаемых к заявлению документов.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставляемой муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, осуществляется  главой администрации Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Приморского края и Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годового плана работы администрации Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

Проверка также может проводиться по обращению застройщика (внеплановая проверка).

4.4. Внеплановые проверки осуществляются на основании распоряжения главы Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района.
4.5. Ответственность специалиста администрации, осуществляющего предоставление муниципальной  услуги, определяется в его должностной  инструкции.

4.6. По результатам контроля, в случае выявления нарушений прав застройщиков, требований настоящего регламента, иных нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной  услуги, глава Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района принимает меры по наложению дисциплинарного взыскания.

4.7. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, указанные в настоящем разделе, применяются ко всем административным процедурам.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И (ИЛИ) РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ И ПРИНЯТЫХ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
5.1. Заявитель или иное заинтересованное лицо (либо их уполномоченные представители) вправе  обратиться с заявлением и (или) жалобой на действия (бездействие) и (или) решения должностного лица администрации Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района, осуществленные и принятые им в ходе предоставления муниципальной услуги, к главе Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района или в судебные органы.

5.2. Заявитель или иное заинтересованное лицо могут направить обращение в письменной форме или в форме электронного сообщения по адресу электронной почты администрации: adm_zd_new2010@mail.ru,  а также обратиться лично к главе Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района.

5.3. Обращения заявителей, содержащие жалобу на действия (бездействия) и (или) решения конкретных должностных лиц администрации Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.4. В случае если обращение содержит вопросы, рассмотрение которых не входит в компетенцию администрации Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района, заявителю или иному заинтересованному лицу дается ответ, разъясняющий порядок обращения в соответствующие органы государственной власти.

5.5. Порядок подачи и рассмотрения письменного обращения.

5.5.1. Письменное обращение должно содержать:

- наименование органа местного самоуправления, в которое лицо направляет письменное обращение, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, его должность;

- фамилию, имя, отчество либо полное наименование заявителя или иного заинтересованного лица;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- предмет жалобы;

- причину несогласия с обжалуемым решением и (или) действием (бездействием);

- личную подпись обратившегося заявителя или иного заинтересованного лица и дату.

5.5.2. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению соответствующие документы и материалы либо их копии.

5.5.3. Письменное обращение может быть направлено почтовым отправлением либо передано в администрацию Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района лицу, осуществляющему функции по приемке и отправке корреспонденции, и подлежит обязательной регистрации в день поступления в администрацию Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района.

5.5.4. Поступившее письменное обращение  направляется главе Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района для рассмотрения и подготовки письменного  ответа. По результатам  рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения и (или) действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения.

5.5.5. В рассмотрении обращения заявителю отказывается в следующих случаях:

1) отсутствуют сведения об обжалуемом действии (бездействии) и (или) решении (в чем выразилось, кем принято), об обратившемся лице (фамилия, имя, отчество, дата, подпись, почтовый адрес для ответа (для физического лица), полное наименование, место нахождения, фамилия, имя, отчество, дата, подпись руководителя или лица, подписавшего обращение (для юридических лиц);

2) получателем представлено дубликатное обращение (второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные данным заявителем или иным заинтересованным лицом в различные органы государственной власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ) при этом заявителю или иному заинтересованному лицу направляются уведомления о ранее данных ответах или копию этих ответов);

3) в письменном обращении содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

4) в случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.5.6. Ответ на обращение подготавливается и направляется заявителю или иному заинтересованному лицу в срок до 30 дней со дня регистрации обращения. В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с одновременным информированием заявителя или иного заинтересованного лица и указанием причин продления.

5.6. Порядок подачи и рассмотрения обращения в форме электронного сообщения.

5.6.1. Электронные сообщения направляются в адрес администрации Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района по адресу электронной почты администрации: adm_zd_new2010@mail.ru
5.6.2. В случае если в электронном обращении заявителем указан адрес электронной почты, по этому адресу направляется уведомление о приеме обращения или об отказе в его рассмотрении (с обоснованием причин отказа), после чего обращение распечатывается, и дальнейшая работа с ним ведется как с письменным обращением.

5.6.3. Основанием для отказа в рассмотрении электронного обращения также является:

- указание заявителем или иным заинтересованным лицом недостоверных сведений о себе и (или) адреса для ответа;

- поступление дубликата уже принятого электронного сообщения;

- некорректность содержания электронного сообщения;

- невозможность рассмотрения обращения без необходимых документов.

Ответ на  электронное обращение может направляться как в письменной форме, так и в форме электронного сообщения.

5.7. Дубликатные обращения рассматриваются только в случае выявлении новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере, касающейся вопросов, затронутых в указанных обращениях. В иных случаях дубликатные обращения не рассматриваются, а заявителю или иному заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

5.8. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то главой Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района принимается решение об устранении недостатков, выявленных по результатам рассмотрения жалобы, и о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

5.9. Все обращения об обжаловании действий (бездействий) и (или) решений, осуществляемых и (или) принятых в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, фиксируются в книге учета обращений с указанием:

принятых решений;

проведенных действий по предоставлению заявителю или иному заинтересованному лицу ответа на обращение;

применение мер ответственности к допустившему нарушение уполномоченному должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и (или) решение, осуществленные и (или)  принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, повлекшие за собой жалобу заявителя или иного заинтересованного лица.

5.10. Обращения заявителей и иных заинтересованных лиц считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

5.11. Заявитель или заинтересованное лицо вправе обжаловать действия (бездействия) и решения администрации Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района, соответственно осуществленные и принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Приложение  1

к Административному регламенту
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

                                           В администрацию 

                                 Золотодолинского сельского                                                                                                                                                                              поселения 
Партизанского муниципального района
                                           от кого: _______________________

                                                     (полное наименование

                                                 застройщика, планирующего

                                           ________________________________

                                             осуществлять строительство,

                                             капитальный ремонт или

                                                  реконструкцию,

                                           ________________________________

                                             юридический и почтовый адреса;

                                           ________________________________

                                            Ф.И.О. руководителя; телефон;

                                  ЗАЯВЛЕНИЕ

                   О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

Прошу выдать разрешение на строительство/капитальный ремонт/реконструкцию

(нужное подчеркнуть)

___________________________________________________________________________

                            (наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________

___________________________________________________________________________

                (субъект, город, район, село, улица, номер участка)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

сроком на ____________________________________________________ месяца (ев).

Строительство (реконструкция)  буде осуществляться на основании ___________________________________________________________________________

От «___» ____________ № _________________________

(наименование документа)

Право на пользование землей закреплено ____________________________________

                                              (наименование документа)

_______________________________ от "___" ___________ 20__ г. N ____________

Проектная документация на строительство объекта разработана _______________

___________________________________________________________________________

         (полное наименование организации, Ф.И.О. руководителя,

___________________________________________________________________________

              юридический и почтовый адреса, номер телефона)

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное _________________

___________________________________________________________________________

     (наименование, реквизиты документа, наименование уполномоченной

                       организации, его выдавшей)

от "___" ___________ 20__ г. N ______, и согласована в установленном порядке  с заинтересованными организациями и органами архитектуры и градостроительства: 
Положительное заключение государственной экспертизы получено за N ________

от "___" __________ 20___ г.

Схема планировочной организации земельного участка согласована

_____________________________________ за N ___ от "__" ____________ 20__ г.

    (наименование организации)

Проектно-сметная документация утверждена __________________________________

                                          (наименование документа или акта)

за N _____ от "__" __________ 20___ г.

Дополнительно информируем: <*>

Финансирование строительства (реконструкции) застройщиком будет осуществляться 

_____________________________________________________________________________

(банковские реквизиты и номер счета)

Работы  будут производиться подрядным способом  в соответствии с договором
от "__" ____________ 20___ г. N ___________
___________________________________________________________________________

Наименование организации, юридический и почтовый
 адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона)

право выполнения строительно-монтажных работ закреплено ___________________

___________________________________________________________________________

   (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "___" ___________ 20___ г. N ___________

Производителем работ приказом от "___" ____________ 20__ г. N ________

назначен __________________________________________________________________

                              (должность, Ф.И.О.)

имеющий  ____________________________ специальное образование и стаж работы

            (высшее, среднее)

в строительстве _______________________________________________________ лет

Функции заказчика (застройщика) в соответствии с договором от «___» _____

 № ___ будет осуществлять _______________________________________________

                             (наименование организации, юридический и почтовый адрес, Ф.И.О. руководителя, телефон)

Право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено ____________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

От «______» _______________ № ___

 Строительный контроль в соответствии с _________________________________

от "___" _______________ 20__ г. N _______ будет осуществляться ___________

___________________________________________________________________________

       (полное наименование организации, Ф.И.О. руководителя,

___________________________________________________________________________

             юридический и почтовый адреса, номер телефона)

Право выполнения функций заказчика (застройщика)

закреплено ________________________________________________________________

                      (наименование документа и организации его выдавшей)

от "__" ____________ 20__ г. N ____________

Обязуюсь  обо  всех  изменениях,  связанных  с  приведенными  в  настоящем

заявлении сведениями, сообщать в администрацию Сергеевского сельского поселения Партизанского муниципального района в течение 10 дней.

___________________ _______________ _______________________________________

    (должность)         (подпись)              (Фамилия И.О.)

М.П.

                             "___" _______________ 20__ г.

--------------------------------

<*> - Раздел заполняется в случае наличия указанных документов.

Приложение  2
к Административному регламенту,

ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, ПРИЛАГАЕМЫХ К ЗАЯВЛЕНИЮ

НА ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, РЕКОНСТРУКЦИЮ, КАПИТАЛЬНЫЙ РЕМОНТ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА
1. Правоустанавливающие документы на земельный участок.

2. Градостроительный план земельного участка.

3. Материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей.

4. Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

5. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

6. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

7. К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРИЛАГАЕМЫХ К ЗАЯВЛЕНИЮ НА ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, РЕКОНСТРУКЦИЮ, КАПИТАЛЬНЫЙ РЕМОНТ ОБЪЕКТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА
1. Правоустанавливающие документы на земельный участок;
2. Градостроительный план земельного участка.

3. Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
Приложение  3
к Административному регламенту
БЛОК-СХЕМА
ПОРЯДКА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО
	Подача заявления о выдаче разрешения на строительство  с приложением документов




	Прием и регистрация заявления о выдаче разрешений на строительство с приложением документов



	Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на строительство и документов, прилагаемых к заявлению



	Заполнение формы разрешения на строительство
	Подготовка письма об отказе в выдаче разрешения на строительство



	Регистрация разрешения на строительство, письма об отказе в выдаче разрешения на строительство





	Выдача разрешения на строительство или письма об отказе в выдаче разрешения на строительство


Приложение  4

к Административному регламенту
УТВЕРЖДЕНА
Постановлением Правительства
Российской Федерации
от 24 ноября 2005 г. № 698

ФОРМА
разрешения на строительство

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство

№ 
Администрация Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района
руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства
(ненужное зачеркнуть)

(наименование объекта капитального строительства

в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики,описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)
расположенного по адресу  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)


.

	Срок действия настоящего разрешения – до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

	Действие настоящего разрешения продлено до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

