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[image: image1.emf]МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  КОМИТЕТ   ЗОЛОТОДОЛИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ   ПАРТИЗАНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА   ПРИМОРСКОГО  КРАЯ       РЕШЕНИЕ       16 марта 2006 г.                                с. Золотая Долина                                                     № 25       О б утверждении  Регламента  муниципального комитета  Золотодолинского      сельского  поселения Партизанского  муниципального  района         Руководствуясь  Конституцией  Российской Федерации, в соответствии с  Федеральным  законом  от  06.10.2003 г.  № 131 - ФЗ  "Об   общих  принципах   организации  местного  самоуправления  в  Российской  Федерации" (с изменениями и  дополнениями), федеральными  и  краевыми  законами,  Уставом  Партизанского   муниципального  района  и  Уставом   Золотодолинского   сельского  поселения   Па ртизанского  муниципального  района   муниципальный  комитет   Золотодолинского    сельского  поселения Партизанского муниципального района     РЕШИЛ:       1. Утвердить  Регламент  муниципального комитета   Золотодолинского   сельского   поселения  Партизанского  муни ципального  района  (прилагается).     2.  Настоящий  Регламент  вступает  в  силу  с  момента его опубликования.       Председатель муниципального комитета   Золотодолинского  сельского поселения                                                           Е.Е. Бузырё ва            

                                                                                            
УТВЕРЖДЕНО

                                                                                                решением  муниципального комитета
                                                                                                Золотодолинского сельского поселения
                                                                                                от  16.03.2006 № 25
Р Е Г Л А М Е Н Т

муниципального комитета Золотодолинского сельского поселения

Партизанского муниципального района
        Настоящий Регламент устанавливает порядок подготовки, внесения и рассмотрения вопросов на заседаниях муниципального комитета Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района (далее по тексту «Муниципальный комитет»), порядок образования органов и избрания должностных лиц муниципального комитета,  процедуру рассмотрения и принятия нормативных правовых и иных актов муниципального комитета, процедуру голосования и иные вопросы организации работы муниципального комитета и его органов.     

1.   ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
1. Правовой статус и основы  деятельности муниципального комитета
       Муниципальный комитет является  постоянно действующим представительным органом местного самоуправления Золотодолинского сельского поселения Партизанского муниципального района (далее по тексту «Поселение»).         

       Численный состав муниципального комитета и срок полномочий депутатов определяется в соответствии с Уставом поселения (далее по тексту «Устав»). Муниципальный комитет приступает к осуществлению своих полномочий при избрании не менее двух третей от установленного численного состава комитета. 

       Муниципальный комитет и постоянные депутатские комиссии осуществляют свою деятельность в форме заседаний,  в ходе   которых принимают решения по вопросам, отнесенным к ее компетенции.

       Муниципальный комитет является юридическим лицом и осуществляет местное самоуправление в порядке и в пределах, установленных законодательством Российской Федерации, Приморского края, Уставом Партизанского муниципального района, Уставом сельского поселения и настоящим Регламентом, путем принятия решений комитетом. Регламент принимается на заседании муниципального комитета большинством голосов от общего числа избранных депутатов и вступает в силу с момента его принятия. Изменения и дополнения к Регламенту принимаются в том же порядке.

       Заседания муниципального комитета проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в 3 месяца.

2. ЗАСЕДАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОМИТЕТА
2. Виды заседаний муниципального комитета
      Основной формой деятельности муниципального комитета являются заседания муниципального комитета, на которых решаются вопросы, отнесенные к его компетенции.

      Заседания муниципального комитета могут быть организационными, очередными и внеочередными.

3. Первое заседание муниципального комитета
       Первое заседание муниципального комитета созывается по инициативе главы поселения (далее – Главы)  или одного из вновь избранных депутатов не позднее, чем на тридцатый день после официального опубликования результатов голосования. В соответствии с Уставом поселения глава поселения является одновременно председателем муниципального комитета.
      Повестка дня первого заседания нового состава Комитета должна содержать в обязательном порядке вопросы:

· избрание  заместителя  и  секретаря;

- количество и перечень постоянных депутатских комиссий, формирование их персонального состава.       
4. Очередное заседание муниципального комитета
      Очередное  заседание  муниципального комитета созывается председателем комитета и проводится по мере необходимости, но не реже одного раза в три месяца.

      Депутаты муниципального комитета информируются об очередном заседании комитета  и вопросах, вносимых на ее рассмотрение, аппаратом комитета не позднее, чем за семь календарных  дней до начала заседания. 

      Проекты решений муниципального комитета и иные документы, подготовленные на очередное заседание комитета, предоставляются депутатам не позднее, чем за три календарных дня до начала заседания. 

5. Внеочередное заседание муниципального комитета
             Внеочередное  заседание  муниципального комитета  созывается в случае необходимости по инициативе председателя комитета, не менее одной трети от избранного числа депутатов комитета, либо по предложению Главы  не позднее чем в трехдневный срок со дня поступления предложения о созыве.

       Требование  (предложение) о  созыве  внеочередного  заседания муниципального комитета передается  в  письменном  виде председателю комитета, в его отсутствие – заместителю председателя комитета, с  указанием  вопроса,  выносимого  на  рассмотрение комитета,  и  кратким  обоснованием  необходимости  срочного  созыва  заседания.

       Проекты решений муниципального комитета  и иные документы на внеочередное заседание готовятся инициатором созыва заседания и направляются председателю комитета или лицу, имеющему право созывать внеочередное заседание одновременно с требованием (предложением) о созыве внеочередного заседания муниципального комитета.

       На внеочередном  заседании муниципального комитета рассматриваются  только те вопросы, которые внесены инициатором его созыва.  Дополнительные  вопросы в повестку дня заседания не  включаются  и  не  рассматриваются.

       Приглашение на внеочередное заседание рассылается депутатам одновременно с документами, подготовленными на это заседание в течение дня, предшествующего дню внеочередного заседания комитета. 

ДОЛЖНОСТНЫЕ ЛИЦА МУНИЦИПАЛЬНОГО КОМИТЕТА,
 ПОРЯДОК ИХ ИЗБРАНИЯ, ФОРМИРОВАНИЕ РАБОЧИХ 
ОРГАНОВ  МУНИЦИПАЛЬНОГО КОМИТЕТА
7. Полномочия председателя муниципального комитета.
         Председателем Комитета является глава поселения.

         Полномочия Председателя Комитета определяются Уставом.

         Председатель Комитета:

· отвечает за подготовку заседаний Комитета, созывает очередные и внеочередные заседания. Доводит до  сведения депутатов время, место их проведения, а также проект повестки заседания;

· организует и ведет заседания Комитета в соответствии с Регламентом;

· подписывает протоколы заседаний, решения Комитета и другие документы Комитета, издает постановления и распоряжения по вопросам организации деятельности Комитета;

· без доверенности осуществляет в пределах своих полномочий действия от имени Комитета, в том числе представляет ее интересы и совершает сделки;

· координирует деятельность постоянных депутатских комиссий, рабочих групп, комитетов;

· открывает и закрывает расчетные и текущие счета Комитета в банках и является главным распорядителем по этим счетам;

· от имени Комитета обращается в правоохранительные и судебные органы;

· представляет Комитет в отношениях с органами государственной власти, местного самоуправления, юридическими и физическими лицами;

· оказывает содействие депутатам Комитета в осуществлении ими своих полномочий, организует обеспечение их необходимой информацией;

· рассматривает заявления и обращения граждан в адрес Комитета, организует прием граждан в Комитете;

· организует и контролирует выполнение решений Комитета гражданами, юридическими лицами независимо от их организационно-правовых форм, находящимися на территории поселения;
· выполняет иные функции и наделяется другими полномочиями, которые могут быть ему поручены Комитетом.

9. Избрание и освобождение от должности заместителя(ей) председателя Комитета
       Комитет принимает решение о количестве заместителей председателя Комитета. Заместитель(ли) председателя Комитета избирается тайным либо открытым голосованием из числа депутатов и подотчетен Комитету. 

       Заместитель(ли) председателя Комитета избирается по представлению председателя Комитета, по предложению депутатов, а также путем самовыдвижения на срок полномочий Комитета.

       Обсуждение кандидатур, оформление их списка и бюллетеня для тайного голосования, определение и оформление его результатов, проведение повторных выборов осуществляется в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом для избрания председателя Комитета.

       Освобождение от должности заместителя (ей) председателя Комитета осуществляется по инициативе председателя Комитета или по предложению депутатов в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом для освобождения от должности председателя Комитета.

10. Полномочия заместителя (ей) председателя Комитета
        Заместитель(ли) председателя Комитета :

· оказывает содействие депутатам Комитета  в осуществлении ими своих полномочий; 

· координирует работу постоянных депутатских комиссий Комитета;

· заменяет председателя Комитета в его отсутствие или в случае невозможности выполнения им своих  обязанностей.

             В  случае отсутствия председателя и заместителя (лей) председателя заседание ведет один из председателей постоянных комиссий по решению Комитета.

      Распоряжение о распределении обязанностей между заместителями председателя Комитета издается председателем Комитета. В пределах своих должностных обязанностей заместители председателя Комитета вправе давать поручения аппарату Комитета.

11. Постоянные депутатские комиссии Комитета
      Постоянные депутатские комиссии являются основными рабочими органами Комитета для предварительного рассмотрения и подготовки вопросов, вносимых на рассмотрение Комитета, для содействия проведению в жизнь его решений.

            Постоянные депутатские комиссии являются основными структурными органами Комитета, они ответственны перед Комитетом и ей подотчетны, выполняют ее поручения , принимают участие в рассмотрении заявлений, предложений, жалоб граждан, поступивших в Комитет.

            Комиссии формируются из числа депутатов на основании устных или письменных заявлений депутатов. В постоянной комиссии не может быть менее 3-х депутатов.

            Депутат считается выбывшим из состава комиссии в случае досрочного прекращения депутатских полномочий, а также на основании личного письменного заявления. 

            Председатель постоянной комиссии избирается из числа членов постоянной комиссии на заседании комиссии большинством голосов членов комиссии. Полномочия Председателя постоянной комиссии прекращаются досрочно в случае прекращения депутатских полномочий, а также на основании личного письменного заявления.

            Председатель Комитета не может быть членом  постоянной комиссии Комитета. Депутат  может быть членом не более двух постоянных комиссий Комитета.

            Председатель постоянной комиссии:

а) организует работу комиссии;

б) распределяет работу между членами комиссий, дает им поручения;

в) составляет план работы комиссии, проект повестки дня заседания;

г) представляет проекты решений, замечаний и предложений, подготовленные комиссией ;

д) созывает и ведет заседания комиссии;

е) подписывает протокол заседания комиссии; 

ж) информирует Комитет о деятельности комиссии.

             Постоянная комиссия собирается на заседания по мере необходимости, но не реже одного раза в месяц. Решение о проведении заседания принимает председатель комиссии по собственной инициативе, по предложению членов комиссии, Председателя или заместителя Председателя Комитета. Сообщение о проведение заседания комиссии сообщается членам комиссии не позднее, чем за  5 рабочих дней до его проведения. 

Заседания постоянной комиссии ведет ее председатель, а в его отсутствие – Председатель Комитета или его заместитель.

       Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины от общего числа членов комиссии.

Каждое заседание постоянной комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем комиссии.

        На заседаниях постоянной комиссии могут приглашаться представители государственных органов, местного самоуправления, специалисты. На заседаниях постоянной комиссии имеют право присутствовать Председатель Комитета и Глава.

     В случае необходимости, по предложению Председателя Комитета, его заместителя, председателя постоянной комиссии могут созываться совместные заседания постоянных комиссий Комитета. Правомочность данных заседаний и порядок голосования аналогичен правомочности и порядку голосования на заседаниях постоянных комиссии Комитета. Совместное заседание постоянных комиссий ведет Председатель Комитета либо его заместитель Они же и подписывают протокол совместного заседания постоянных комиссий. 
 

12. Аппарат Комитета
        Аппарат Комитета является органом, осуществляющим правовое, организационное, информационное, финансово-хозяйственное обеспечение деятельности депутатов Комитета. 

              Функции аппарата Комитета возлагаются на администрацию поселения.
        Аппарат Комитета:

· осуществляет организационно-техническую подготовку и проведение заседаний Комитета  и постоянных депутатских комиссий

· разрабатывает в пределах своей компетенции проекты решений, обращений по вопросам деятельности Комитета; подготавливает проекты правовых и иных нормативных актов, другие документы, направляемые на принятие, согласование и утверждение в Комитет,

· предлагает мероприятия по разработке проектов текущих и перспективных планов работы, вопросов на заседания Комитета, 

· осуществляет организацию контроля и проверку исполнения правовых и иных нормативных актов, решений Комитета, принимает необходимые меры по их реализации; подготавливает оперативную информацию о деятельности Комитета, участвует в составлении отчетов и докладов о выполнении принятых Комитетом решений, а также распоряжений вышестоящих органов власти.

· предоставляет средствам массовой информации материалы о деятельности  Комитета; рассматривает критические выступления в печати, на радио и готовит ответы на эти выступления; подготавливает для депутатов обзоры выступлений средств массовой информации по проблемам сельского поселения, района, края.

· изучает и обобщает практику применения действующего законодательства, в случае необходимости вносит предложения об отмене противоречащих действующему законодательству нормативно-правовых актов Комитета, 

· организует обмен информацией и опытом работы с представительными органами местного самоуправления на территории Партизанского муниципального района, Приморского края.

· обеспечивает информационное взаимодействие со структурными подразделениями администрации сельского поселения и территориальными органами местного самоуправления.

· обеспечивает работу с заявлениями и жалобами граждан, служебными документами, 

· обеспечивает единую систему делопроизводства.

13. Другие органы, создаваемые на заседании Комитета
     Решением  Комитета могут быть созданы:

           - временная комиссия;

     - рабочая группа;

     - иные органы Комитета.

     Решением Комитета  на заседании может создаваться счетная комиссия;

     Решения по указанным вопросам оформляются соответствующей записью в протоколе заседания Комитета.

14. Временная комиссия
      По вопросам своей деятельности Комитет может создать временную комиссию.

      По результатам деятельности временная комиссия представляет на заседание Комитета доклад по существу вопроса, в связи с которым она была создана. Доклад комиссии является основанием для принятия Комитетом решения по рассмотренному комиссией вопросу, либо принимается Комитетом к сведению.

      Члены комиссии, имеющие особое мнение, вправе огласить его на заседании Комитета.

      Временная комиссия прекращает свою деятельность после выполнения возложенных на нее задач или досрочно по решению Комитета.

15. Согласительная комиссия
      В случае возникновения разногласий между Главой  и Комитетом, решением Комитета может быть создана согласительная комиссия для урегулирования спорных вопросов.

     Согласительная комиссия формируется на паритетной основе Комитетом  и Главой. Комитет избирает депутатов из своего состава - членов согласительной комиссии. Глава назначает должностных лиц администрации сельского поселения - членов согласительной комиссии.   

     Согласительная комиссия не позднее, чем через десять дней после получения всех необходимых документов и пояснений сторон по предмету спора, выносит решение. Решение комиссии носит для сторон рекомендательный характер. Рассмотрение спора согласительной комиссией не препятствует обращению каждой из сторон в судебные органы по предмету спора.

     Комитет   и Глава совместно разрабатывают и утверждают “Положение о согласительной комиссии и порядке рассмотрения споров”. 

16. Рабочая группа
      Для разработки проектов нормативных правовых актов решением Комитета может быть образована рабочая группа.

     В состав рабочей группы входят депутаты Комитета, а также представители администрации сельского поселения, общественных объединений, научных учреждений, эксперты и специалисты.

      Рабочая группа прекращает свою деятельность после выполнения возложенных на нее задач или досрочно по решению Комитета.

17. Счетная комиссия
      Для проведения тайного голосования Комитет открытым голосованием избирает счетную комиссию из числа депутатов Комитета в составе не менее трех человек. В состав счетной комиссии не могут входить депутаты Комитета, кандидатуры которых выдвинуты в состав избираемых органов или должностных лиц Комитета.

ГЛАВА 4. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАСЕДАНИЯ КОМИТЕТА

18. Гласность заседания Комитета
      Заседание Комитета проводится открыто и гласно, за исключением случаев принятия Комитетом мотивированного решения о проведении закрытого заседания.

      На заседание могут быть приглашены представители государственных и общественных организаций, специалисты науки и производства по предложению постоянных депутатских комиссий Комитета, администрации сельского поселения, готовивших вопрос на рассмотрение Комитета.

      Граждане, представители трудовых коллективов и общественных объединений вправе присутствовать на открытом заседании Комитета при наличии документа, удостоверяющего личность и условии, что это не препятствует ее работе.

      Представители средств массовой информации вправе присутствовать на открытом заседании Комитета при условии регистрации и наличии служебного удостоверения личности.

      Указанные в настоящей статье лица не имеют права вмешиваться в работу заседания Комитета, обязаны соблюдать порядок в зале заседания, подчиняться распоряжениям председательствующего.

            Аппарат Комитета обязан после очередного заседания Комитета направить  в районные средства массовой информация для опубликования отчет о   результатах заседания, принятых на нем решениях,  представить для опубликования решения, носящие нормативный правовой характер, а в необходимых случаях (по предложению депутатов или председателя Комитета)  – поместить комментарии к принятым Комитетом решениям 

19.  Закрытое заседание Комитета
      Комитет  вправе принять мотивированное решение о проведении закрытого заседания Комитета. В закрытом заседании Комитета могут принимать участие Глава , а также лица, специально приглашенные на заседание Комитета, ответственный исполнитель по ведению, составлению протокола и по ведению фонозаписи заседания.

      В ходе закрытого заседания Комитета запрещается использовать фото-, кино - и видеотехнику, средства телефонной связи и радиосвязи, а также средства звукозаписи и обработки информации, за исключением средств, обеспечивающих запись хода заседания Комитета.

20. Правомочность заседания Комитета
      Заседание Комитета правомочно, если на нем присутствует не менее двух третей от установленного числа депутатов Комитета.

     Для определения правомочности заседания Комитета перед началом каждого заседания работниками аппарата Комитета проводится регистрация депутатов. После каждого перерыва секретарь заседания ведет подсчет присутствующих депутатов в зале заседания Комитета по указанию председательствующего на заседании Комитета.

     В ходе заседания Комитета правомочность определяется исходя из числа депутатов Комитета, зарегистрированных перед началом заседания.

     Депутат Комитета  обязан  присутствовать  на  ее  заседаниях.  О  невозможности  присутствовать  на  заседании Комитета депутат за один день до заседания Комитета уведомляет председателя Комитета или руководителя аппарата.

    Временное отсутствие депутата Комитета (группы депутатов) на заседании Комитета после проведения регистрации не препятствует дальнейшему проведению заседания при условии, что в зале заседания на момент голосования присутствует достаточное количество депутатов Комитета для принятия решения по рассматриваемому вопросу.

21. Открытие заседания Комитета

     Заседание Комитета открывает и ведет председатель Комитета, а при отсутствии председателя - его заместитель. В случае отсутствия председателя Комитета и его заместителя(ей) заседание Комитета открывает и ведет один из председателей постоянных депутатских комиссий по решению Комитета.

    При открытии заседания председательствующий на заседании Комитета сообщает о количестве присутствующих депутатов Комитета, причинах отсутствия депутатов Комитета, количестве и составе приглашенных лиц.

22. Формирование повестки дня заседания Комитета
    Проект повестки дня очередного заседания Комитета формируется Председателем Комитета (а в его отсутствие – заместителем председателя Комитета) на основе утвержденного плана работы Комитета и предложений, поступивших в аппарат Комитета от депутатов Комитета, Главы.
     Проект повестки дня заседания Комитета формируется аппаратом Комитета не позднее 7 календарных дней до начала заседания Комитета.

           Проект повестки дня заседания Комитета направляется депутатам Комитета вместе с документами, подготовленными на заседание Комитета, не позднее, чем за 5 дней до начала заседания Комитета.

     После открытия очередного заседания Комитета проект повестки дня оглашается председательствующим и принимается за основу открытым голосованием простым большинством голосов от числа присутствующих депутатов.  Если  проект повестки дня  не  принят  за  основу,  то  по каждому вопросу,  предложенному  в проект,  проводится  отдельное  голосование  на  предмет  его  включения  в повестку.

    После принятия проекта повестки дня заседания Комитета за основу могут быть поданы предложения по ее изменению, дополнению или по порядку рассмотрения вопросов.

    Предложения о включении в повестку дня заседания Комитета новых вопросов принимаются  при условии, что материалы к ним были рассмотрены в органах Комитета (постоянных депутатских комиссиях) и имеют заключения профильной комиссии и юридического отдела Комитета. После включения в повестку дня заседания Комитета эти материалы должны быть розданы депутатам.

     Перед голосованием о включении  в повестку  дня  нового  вопроса, автору предоставляется время для выступления с  обоснованием его  предложения.

     Без голосования  подлежат включению в повестку дня  заседания Комитета:

· протесты  прокуратуры района на правовые  акты,  принятые  Комитетом,

· вопрос о досрочном прекращении полномочий депутата;

· депутатские запросы.

     После включения  в проект повестки дня  поправок  и  дополнений, он  утверждается  в  целом  большинством голосов  от  числа  присутствующих  депутатов.

23. Порядок проведения заседания Комитета
      Рассмотрение вопросов, внесенных в повестку дня заседания Комитета, осуществляется в следующей последовательности:

· доклад по рассматриваемому вопросу;

· вопросы к докладчику;

· прения по рассматриваемому вопросу;

· заключительное слово докладчика;

· голосование по обсуждаемому вопросу.

      Председательствующий на заседании Комитета предоставляет слово для выступления в порядке очередности. Никто не вправе выступать на заседании Комитета без разрешения председательствующего на заседании. Лицо, нарушившее это правило после одного предупреждения, лишается слова председательствующим.

24. Порядок выступления на заседании Комитета
     Депутаты Комитета пользуются правом выступления по любому внесенному в повестку дня заседания Комитета вопросу.

     Выступающий на заседании Комитета не должен использовать в своей речи грубые и некорректные выражения, призывать к незаконным действиям. В случае нарушения указанных правил председательствующий на заседании Комитета обязан предупредить выступающего о недопустимости таких высказываний и призывов, а в случае повторного нарушения - лишить его слова.

      Если выступающий отклоняется от обсуждаемой темы, председательствующий на заседании Комитета вправе сделать ему замечание. В случае, если после предупреждения выступающий продолжает выступать не по теме, председательствующий на заседании Комитета лишает его слова.

      Время для доклада на заседании Комитета предоставляется, как правило, до 20 минут,  выступающим в прениях - до 5 минут, выступающим по порядку ведения заседания, мотивам для голосования, для справок - до 3 минут. 

      По истечении установленного времени председательствующий на заседании Комитета предупреждает об этом выступающего, а затем вправе прервать его выступление.

      Председательствующий на заседании Комитета может с согласия большинства присутствующих на заседании депутатов Комитета продлить время для выступления и ответов на вопросы.

25. Выступление в прениях
     Перед началом прений устанавливается предельная продолжительность прений исходя из числа выступающих лиц. По истечении установленного времени прения прекращаются, если Комитет не примет иного решения.

     Перед постановкой вопроса о прекращении прений председательствующий на заседании Комитета информирует присутствующих о выступивших депутатах Комитета, выясняет, кто настаивает на выступлении, и по решению депутатов предоставляет им слово.

     Депутаты Комитета, которые не смогли выступить в связи с прекращением прений, вправе приобщить подписанные тексты своих выступлений к протоколу заседания Комитета.

26. Выступление лиц, присутствующих на заседании  Комитета
      Председатель Комитета, его заместитель(ли), председатель постоянной депутатской комиссии Комитета (при рассмотрении вопроса, относящегося к компетенции комиссии), вправе взять слово для выступления вне очереди, но не более чем на пять минут. Продление времени выступления допускается с согласия Комитета.

      Председатель Комитета вправе предоставить слово для справки по обсуждаемому вопросу специалистам, присутствующим на заседании Комитета.

27. Лица, приглашенные на заседание Комитета
       Список приглашенных по конкретному вопросу лиц определяется постоянной депутатской комиссией Комитета, ответственной за подготовку вопроса.

       Вызов приглашенных на заседание Комитета осуществляет сотрудник аппарата Комитета, ответственный за подготовку соответствующего вопроса на заседание Комитета.

       По просьбе депутата (группы депутатов), присутствующему в зале может быть предоставлено от 3 до 5 минут для выступления по существу обсуждаемого вопроса.

28. Фонограмма и протокол заседания Комитета
       На заседаниях Комитета может вестись фонограмма.

       На основании фонограммы и других материалов, подготовленных к заседанию Комитета, оформляется протокол заседания.

       В протоколе заседания Комитета указываются:

· дата, место проведения заседания Комитета, порядковый номер заседания Комитета;

· количество депутатов Комитета, установленное Уставом, избранное количество депутатов Комитета и количество депутатов Комитета, присутствующих на заседании с указанием их избирательных округов, а других лиц – указанием должности и места работы (службы);

· вопросы повестки дня, фамилии докладчиков;

· список лиц, выступивших на заседании Комитета;

· краткое содержание речи выступавших лиц;

· результаты голосования по каждому вопросу.

     В протоколе указываются фамилия лица, ответственного за ведение протокола, и его телефон.

     К протоколу заседания Комитета прилагаются: решения Комитета; фонограмма заседания; письменные запросы и предложения депутатов; документы, поступившие секретарю, заседания Комитета; официально распространенные на заседании Комитета документы; список приглашенных лиц, не являющихся депутатами Комитета, участвующих в заседании; тексты выступлений депутатов Комитета, которые не смогли выступить в связи с прекращением прений; списки присутствующих депутатов; список депутатов отсутствующих на заседании Комитета с указанием причин.

      Протокол заседания Комитета подписывается секретарем заседания Комитета и председательствующим на заседании Комитета не позднее 10 календарных дней после окончания заседания.

      Протокол заседания Комитета хранится в аппарате Комитета.

Глава 5. ПОРЯДОК ГОЛОСОВАНИЯ НА ЗАСЕДАНИИ КОМИТЕТА

29.  Порядок голосования
        Решения Комитета  принимаются на ее заседании открытым или тайным голосованием.

       Открытое голосование проводится поднятием руки. Открытое голосование может быть поименным и рейтинговым.

       Каждый депутат Комитета  голосует лично. Переуступка права голоса не допускается. Депутат, не участвующий в голосовании, не вправе подать свой голос после его завершения.

       При выявлении ошибок в порядке голосования, процедуре постановки вопроса на голосование или подсчете голосов по решению большинства присутствующих на заседании Комитета депутатов результаты голосования отменяются, и проводится повторное голосование.

       Повторное голосование по одному и тому же вопросу в ходе текущего заседания не допускается. 

30.    Открытое голосование
       Перед   началом  открытого  голосования  председательствующий  на заседании Комитета сообщает о количестве предложений, ставящихся на голосование,  уточняет  их  формулировки,  напоминает, какое количество голосов необходимо для принятия решения.

       Предложения ставятся на голосование в порядке их поступления.

       Принятый за основу проект может ставиться на голосование в целом или сначала по пунктам, по разделам, а затем в целом.

       При определении результатов голосования учитываются голоса «за», «против» и     «воздержался». По окончании подсчета голосов председательствующий на заседании Комитета объявляет результаты голосования: принято решение или отклонено.

      Результаты открытого голосования фиксируются в протоколе заседания Комитета.

31.   Рейтинговое голосование
     На открытое голосование могут ставиться несколько предложений, при этом все они голосуются, и принятым считается предложение, получившее наибольшее количество голосов, необходимое в соответствии с настоящим Регламентом для принятия данного решения.

     Рейтинговое голосование проводится по требованию большинства от числа депутатов, присутствующих на заседании Комитета. Перед началом голосования председательствующий на заседании Комитета уточняет, что по рассматриваемому вопросу проводится рейтинговое голосование. По окончании подсчета голосов председательствующий на заседании Комитета объявляет, какое из решений принято.

32. Поименное голосование
     Поименное голосование проводится по требованию одного депутата от числа присутствующих на заседании Комитета. 

     Поименное голосование проводится путем устного опроса депутатов в зале заседания. Депутат  Комитета, услышав свою фамилию, отвечает  «за», «против» или «воздержался» за голосуемый проект.

     Результаты поименного голосования секретарь заседания фиксирует в протоколе поименного голосования с указанием, каким образом проголосовал каждый депутат. Секретарь оглашает результаты поименного голосования. Комитет утверждает протокол поименного голосования. 

33. Тайное голосование
     Тайное голосование проводится в случаях, предусмотренных настоящим Регламентом или по инициативе одного из депутатов и решению большинства от числа депутатов присутствующих на заседании Комитета.

     Для проведения тайного голосования и определения его результатов Комитет избирает счетную комиссию из числа депутатов в количестве трех человек.

     Время и место голосования, порядок его проведения устанавливаются счетной комиссией и объявляются председателем счетной комиссии.

Решения счетной комиссии принимаются большинством голосов от числа ее членов и оформляются протоколами, которые утверждаются Комитетом.

      При проведении тайного голосования счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря счетной комиссии. Эти выборы оформляются протоколом счетной комиссии (протокол № 1).

       Голосование проводится с использованием бюллетеня, форма которого утверждается протоколом счетной комиссии (протокол № 2).

      Бюллетени для тайного голосования изготавливаются под контролем счетной комиссии, по утвержденной ею форме, в необходимом количестве и содержат соответствующую информацию.

       Каждому депутату  выдается один бюллетень, подписанный всеми членами счетной комиссии.

      Депутат Комитета в кабине (комнате) для тайного голосования делает необходимую отметку в бюллетене и опускает его в специальный ящик, опечатанный счетной комиссией. Не допускается голосование вне кабинки (комнаты) для тайного голосования. 

      По окончании времени, отведенного для голосования, председатель счетной комиссии вскрывает урну для голосования. Подсчет голосов производится членами счетной комиссии.

   О результатах голосования счетная комиссия составляет протокол, который подписывается всеми членами комиссии, (протокол № 3) в котором указывается:

· количество бюллетеней для тайного голосования, полученных депутатами для голосования;

· количество бюллетеней, обнаруженных в урне для голосования;

· количество действительных бюллетеней;

· количество недействительных бюллетеней; 

· количество голосов «за» и «против» поданных за каждого кандидата или проект решения.

     Недействительными признаются бюллетени не установленной формы, а также бюллетени, по которым невозможно определить волеизъявление депутатов Комитета. В случае возникновения сомнений при признании бюллетеня недействительным счетная комиссия решает вопрос голосованием. Дополнения, внесенные в бюллетень при подсчете голосов не учитываются;

      После проведения тайного голосования бюллетени хранятся в опечатанном виде в аппарате Комитета до истечения срока полномочий Комитета данного созыва.

      Доклад счетной комиссии о результатах тайного голосования  принимается к сведению. На основании доклада счетной комиссии председательствующий на заседании Комитета объявляет, принято решение или нет, а при выборах называет избранные кандидатуры.

      Результаты голосования оформляются решением Комитета без дополнительного голосования.

Глава  7. РЕШЕНИЯ КОМИТЕТА
34.  Решения Комитета
   По  рассмотренным на заседаниях вопросам Комитет принимает открытым, в том числе – поименным, или тайным голосованием решения.

   Принятые Комитетом решения подписываются председателем Комитета не позднее трех календарных дней со дня принятия. 

   Решения Комитета, носящие нормативный правовой характер, затрагивающие права, обязанности и интересы граждан и юридических лиц, направляются не позднее семи дней Главе для подписания и официального опубликования в средствах массовой информации.

   Глава имеет право отклонить решение Комитета, носящее нормативный правовой характер, и в течение 10 дней вернуть в Комитет с мотивированным обоснованием его отклонения, либо с предложениями о внесении в него изменений и дополнений.

   Если Глава отклонит указанное решение, оно вновь рассматривается Комитетом. Если при повторном рассмотрении указанное решение будет одобрено в ранее принятой редакции большинством не менее двух третей от установленной численности депутатов Комитета, оно подлежит подписанию Главой и опубликованию в средствах массовой информации.

    Решения Комитета, принимаемые в пределах ее полномочий, обязательны для исполнения всеми расположенными на территории сельского поселения предприятиями, организациями, независимо от их форм собственности, должностными лицами и гражданами.

35. Порядок рассмотрения и принятия нормативных правовых актов
     Комитет  по вопросам, отнесенным к ее ведению, принимает решения.

           Решения Комитета принимаются большинством голосов от предусмотренного Уставом состава Комитета.

     Решения по вопросам об утверждении местного бюджета и отчете о его исполнении, установлении  видов и размеров местных налогов, о досрочном прекращении полномочий Комитета  в случае самороспуска, о принятии отставки Главы считаются принятыми, если за них проголосовало не менее двух третей от предусмотренного Уставом состава Комитета.

     Решения  Комитета  вступают в силу с момента их опубликования, если иной срок вступления в силу не предусмотрен решением Комитета.

Глава 8. ПРАВО ЗАКОНОДАТЕЛЬНОЙ ИНИЦИАТИВЫ

36. Решение Комитета  о внесении законопроекта в Законодательное Собрание Приморского края и Думу Партизанского муниципального района
   По результатам  рассмотрения представленного законопроекта Комитет принимает одно из следующих решений:

а) о внесении законопроекта в Законодательное Собрание или Думу района;

б) о доработке законопроекта и внесении его в Законодательное Собрание или Думу района;

в) об отказе во внесении законопроекта в Законодательное Собрание или Думу района.

37. Внесение законопроекта Комитетом
    От имени Комитета законопроект в Законодательное Собрание или Думу района вносит председатель Комитета, либо иное уполномоченное Комитетом  лицо.

    При внесении в Законодательное Собрание или Думу района  законопроекта должны быть представлены:

а) сопроводительное письмо на имя председателя Законодательного Собрания или Думы района;

б) решение Комитета о внесении законопроекта с указанием лица, представляющего данную законодательную инициативу в Законодательном Собрании или Думе района;

в) текст законопроекта;

г) пояснительная записка с обоснованием необходимости его принятия, включающая развернутую характеристику законопроекта, его целей, основных положений, а также прогноз социально-экономических и иных последствий его принятия;

д) перечень законов и иных нормативных правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, изменению, приостановлению, дополнению или принятию в связи с принятием данного закона.

     При разработке законопроекта должны соблюдаться следующие требования:

а) проект должен соответствовать действующему федеральному и краевому законодательству;

б) проект и материалы к нему должны быть краткими, четко сформулированными и последовательными, должны содержать анализ и оценку дел по обсуждаемому вопросу;

38.  Внесение Комитетом поправок к рассматриваемым Законодательным 
Собранием или Думой района  законопроектам
       Подготовка поправок и принятие решения о внесении их в Законодательное Собрание или Думу района осуществляется в порядке, установленном статьями 36 и 37 настоящего Регламента.

ГЛАВА  9. ПРАВА, ОБЯЗАННОСТИ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 
ДЕПУТАТОВ НА ЗАСЕДАНИИ КОМИТЕТА
39. Права и обязанности Председательствующего на заседании Комитета
        Председательствующий на заседании Комитета:

· открывает и закрывает заседание Комитета;

· следит за наличием кворума, руководит заседанием Комитета;

· предоставляет слово для докладов и выступлений;

· организует прения, предоставляет слово лицам, присутствующим на заседании;

· ставит на голосование проекты решений Комитета, предложения депутатов по рассматриваемым на заседании вопросам, организует голосование и подсчет голосов, оглашает результаты голосования;

· обеспечивает порядок работы Комитета, в случае нарушения порядка в зале заседания удаляет нарушителя, не являющегося депутатом Комитета;

· оглашает письменные запросы, заявления и справки депутатов, предоставляет депутатам слово для устных запросов, вопросов, а также замечаний по порядку ведения заседания;

· обеспечивает выполнение настоящего Регламента;

· выполняет иные обязанности по организации ведения заседания Комитета.

40. Права депутата на заседании Комитета
        По всем вопросам, рассматриваемым на заседании Комитета, депутат пользуется правом решающего голоса.

       Депутат Комитета на ее заседаниях вправе:

· избирать и быть избранным в органы Комитета, на должности председателя Комитета, заместителя председателя Комитета, председателя постоянной депутатской комиссии;

· вносить предложения по повестке дня, по порядку ведения заседания Комитета;

· вносить проекты решений и поправки к ним;  

· участвовать в прениях, задавать вопросы докладчику (содокладчику);

· выступать с обоснованием своих предложений и по мотивам голосования, давать справки, требовать постановки своих предложений на голосование;

· ставить вопрос о необходимости разработки нового решения Комитета, вносить проекты решений и предложения по изменению действующих решений;

· получать необходимые для обсуждения вносимых на заседание Комитета вопросов документы, справочные и информационные документы, проекты нормативных актов;

· оглашать обращения граждан и организаций, имеющие общественное значение;

· пользоваться другими правами в соответствии с действующим законодательством и настоящим Регламентом.

41. Обязанности депутата на заседании Комитета
           Депутат Комитета  обязан:

· соблюдать настоящий Регламент, повестку дня заседания и требования председательствующего на заседании Комитета;

· присутствовать на заседании Комитета. О невозможности присутствовать на заседании Комитета или причинах опоздания к началу заседания Комитета депутат Комитета обязан за один день до заседания Комитета информировать председателя Комитета, либо при отсутствии председателя Комитета – его заместителя (ей), либо ответственного работника аппарата Комитета. В случае неявки депутата более двух раз подряд на заседание Комитета без уважительной причины, Комитет через средства массовой информации ставит об этом в известность избирателей его округа.

· выступать только с разрешения председательствующего на заседании Комитета и не допускать в своих выступлениях оскорбительных выражений.

ГЛАВА 10. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДЕПУТАТА И ДЕПУТАТСКАЯ ЭТИКА

42. Ответственность депутата
      При нарушении депутатом порядка на заседании Комитета к нему могут применяться следующие меры воздействия: призыв к порядку, призыв к порядку с занесением в протокол заседания Комитета, лишение права выступления в ходе очередного заседания Комитета.

            Депутат Комитета призывается к порядку, если он:

а) выступает без разрешения председательствующего на заседании Комитета;

б) употребляет в своей речи грубые, оскорбительные выражения, порочащие честь и достоинство депутатов Комитета и других лиц, допускает необоснованные обвинения в чей-либо адрес, призывает к незаконным действиям.

          Призывается к порядку с занесением в протокол заседания Комитета депутат, который на том же заседании уже был однажды призван к порядку и вновь нарушил его. Призвать к порядку вправе только председательствующий по своей инициативе или по инициативе любого из депутатов.

          Депутат Комитета лишается права выступления, если он:

а) организовал на заседании беспорядок и шумные сцены, препятствовал свободе обсуждения и голосования;

б) оскорбил Комитет или присутствующих на заседании.

       Лишение права выступления в ходе очередного заседания Комитета принимаются Комитетом большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании, по предложению председательствующего и без обсуждений, оформляется соответствующей записью в протоколе заседания Комитета.

43. Депутатская этика
     Депутат обязан соблюдать нормы депутатской этики. В случае нарушения данных норм вопрос о поведении депутата рассматривается Комитетом поселения по представлению ее Председателя, председателя постоянной комиссии или требованию не менее 1/3 от избранного состава депутатов Комитета.

ГЛАВА 11. ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ КОНТРОЛЬНЫХ ФУНКЦИЙ

44. Контрольные полномочия Комитета
          Комитет непосредственно и через создаваемые им органы в пределах своей компетенции осуществляет контроль за соблюдением и проведением в жизнь решений, принятых Комитетом, исполнением бюджета, распоряжением имуществом, относящимся к муниципальной собственности

45. Заслушивание отчета
          Председатель Комитета не реже одного раза в год и не позднее одного месяца после окончания календарного года представляет депутатам отчет о работе Комитета. Текст отчета рассылается депутатам не позднее, чем за 7 дней до начала заседания. Отчет подлежит обязательному опубликованию в районных средствах массовой информации не позднее 14 дней после его официального оглашения на заседании Комитета.

          Комитет в любое время вправе запросить отчет Главы, а также любого должностного лица администрации сельского поселения об исполнении того или иного решения Комитета путем принятия решения простым большинством от числа избранных депутатов. По итогам заслушивания отчетов Комитет принимает решение об утверждении или не утверждении отчета.

46. Формы контрольной деятельности Комитета
         Контрольная деятельность Комитета осуществляется путем:

- депутатских слушаний;

- депутатских расследований;

- направления депутатских запросов;

- истребования информации.

            Осуществление контрольных функций Комитетом и депутатами Комитета осуществляется в порядке, предусмотренном действующим федеральным и краевым законодательством, Уставом сельского поселения.

ГЛАВА 12.  ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

47. Контроль за соблюдением настоящего Регламента
        Контроль за соблюдением настоящего Регламента возлагается на председателя Комитета и постоянную комиссию по регламенту и депутатской этике.

48. Внесение изменений и дополнений в настоящий Регламент
       Внесение изменений и дополнений в настоящий Регламент может осуществляться в любое время.

      Регламент, изменения и дополнения к нему принимаются большинством голосов от числа избранных депутатов Комитета.

49.  Вступление в силу настоящего Регламента
      Регламент  утверждается решением Комитета, подписывается Председателем Комитета и вступает в силу с момента опубликования.

 Глава Золотодолинского
сельского поселения
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МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  КОМИТЕТ


ЗОЛОТОДОЛИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ


ПАРТИЗАНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА


ПРИМОРСКОГО  КРАЯ

РЕШЕНИЕ

16 марта 2006 г.                                с. Золотая Долина                                                     № 25


Об утверждении  Регламента  муниципального комитета Золотодолинского  


сельского  поселения Партизанского  муниципального  района



Руководствуясь  Конституцией  Российской Федерации, в соответствии с Федеральным  законом  от  06.10.2003 г.  № 131-ФЗ  "Об  общих  принципах  организации  местного  самоуправления  в  Российской  Федерации" (с изменениями и дополнениями), федеральными  и  краевыми  законами,  Уставом  Партизанского  муниципального  района  и  Уставом  Золотодолинского  сельского  поселения  Партизанского  муниципального  района   муниципальный  комитет  Золотодолинского  сельского  поселения Партизанского муниципального района


РЕШИЛ:



1. Утвердить  Регламент  муниципального комитета  Золотодолинского  сельского  поселения  Партизанского  муниципального  района  (прилагается).



2.  Настоящий  Регламент  вступает  в  силу  с  момента его опубликования.


Председатель муниципального комитета


Золотодолинского сельского поселения                                                           Е.Е. Бузырёва




